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TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

11..  DDEENNOOMMIINNAACCIIÓÓNN  DDEE  LLAA  

CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN::  

 
CONTRATACIÓN DE UN SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA REGISTRO, CONTROL, 
VERIFICACIÓN FÍSICA Y SEGUIMIENTO  INTEGRAL DE LOS  BIENES MUEBLES DEL HRDT  EN EL 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA ( MÓDULO SIGA PATRIMONIO – SINABIB) PARA 
EL AÑO 2023.  
 

22..  FFIINNAALLIIDDAADD  PPÚÚBBLLIICCAA::  

 
Garantizar el debido proceso en la gestión de bienes muebles durante los actos de administración y 
disposición de los bienes de propiedad del HRDT,  en aras de tomar las mejores decisiones y trámites para 
la institución en salvaguarda del mejor uso de los recursos del estado.  
 

33..  AANNTTEECCEEDDEENNTTEESS::  

 
El HRDT, es un establecimiento de salud de III-1, que desarrolla actividades de promoción, prevención, tratamiento 
y recuperación de la salud, por lo que cuenta con múltiples servicios hospitalarios y diferentes especialidades en 
consultorios externos, los cuales han demandado el mayor ingreso de bienes adquiridos los mismos que deberán 
estar debidamente registrados  a fin de llevar a cabo los procedimientos correspondientes en cumplimiento de las 
normativas vigentes. 
 
En la Oficina de Logística (Patrimonio) existe la necesidad de contar con un soporte técnico  en el registro  de bienes 
muebles estatales,  para reforzar los procesos  de administración y disposición de los bienes en el HRDT. 
 
 

44..  OOBBJJEETTIIVVOOSS  DDEE  LLAA  

CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN::  

GENERAL: 

 
Verificación Física y Registro integral de los bienes muebles de las oficinas 
administrativas HRDT (Oficina Ejecutiva de Administrativa, Logística, Personal; 
Administración; Economía; Presupuesto, Asesoría Jurídica y Dirección) en el Sistema 
Integrado de Gestión Administrativa (Módulo SIGA Patrimonio – SINABIB) hasta el año 
2023. 
 

ESPECIFICO: 

 
Lograr,  hasta el 31 de Diciembre del 2023, extraer del módulo patrimonio:  los listados 
integrales y sincerados de los bienes muebles del HRDT de las Oficinas Administrativas.  
 

  

55..  CCAANNTTIIDDAADD::    11  ((uunnoo))  

  

  

66..  CCAARRAACCTTEERRÍÍSSTTIICCAASS  YY  CCOONNDDIICCIIOONNEESS  DDEE  EEJJEECCUUCCIIÓÓNN  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO  

  

  

66..11..  DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO  AA  CCOONNTTRRAATTAARR::  

  
Contratar una persona natural para  asistencia técnica en el módulo SIGA Patrimonio, en el área de Patrimonio – Oficina de Logistica del HRDT. 

  

66..22..  PPEERRÍÍOODDOO  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO::    

  

VVeeiinnttiicciinnccoo  ((2255))  ddííaass  ccaalleennddaarriiooss..  

  

66..33..  PPEERRFFIILL  DDEELL  PPRROOVVEEEEDDOORR  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO  yy//oo  PPEERRSSOONNAALL  CCLLAAVVEE::  

    

aa))  FFoorrmmaacciióónn  AAccaaddéémmiiccaa::  

                                        PPeerrffiill  pprrooffeessiioonnaall::  

CCoonn  TTííttuulloo  PPrrooffeessiioonnaall    eenn  AAddmmiinniissttrraacciióónn  

CCoonn  EEssttuuddiiooss  SSuuppeerriioorreess    eenn  CCiieenncciiaass  EEccoonnóómmiiccaass  

CCoonn  CCoonnoocciimmiieennttooss    eenn  GGeessttiióónn    PPúúbblliiccaa  

CCoonn  CCoonnoocciimmiieennttooss    eenn    eell  SSiisstteemmaa  IInntteeggrraaddoo    ddee  GGeessttiióónn  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  ,,  ccoonn  mmeenncciióónn  mmóódduulloo  SSIIGGAA--  PPaattrriimmoonniioo      

CCoonn    CCoonnoocciimmiieennttooss  eenn  MMiiccrroossoofftt  OOffffiiccee  PPrrooffeessiioonnaall//  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell--AAvvaannzzaaddoo  
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bb))  EExxppeerriieenncciiaa  PPrrooffeessiioonnaall::  

HHaabbeerr  llaabboorraaddoo    mmíínniimmoo  uunn  aaññoo  ((0011))  aaññoo  eenn  eennttiiddaaddeess  ddeell  EEssttaaddoo..  

cc))  CCoonnttaarr  ccoonn  SSeegguurroo  SSoocciiaall::  EEssssaalluudd,,  SSIISS,,  uu  oottrroo  ddee  íínnddoollee  ppaarrttiiccuullaarr..  

  

66..44..  AALLCCAANNCCEESS  DDEE  LLAASS  AACCTTIIVVIIDDAADDEESS  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO  eenn  eell  HHRRDDTT::  

    

aa))  VVeerriiffiiccaacciióónn  ffííssiiccaa  ssoobbrree  ccaaddaa  bbiieenn  mmuueebbllee  ddee  llaa  OOffiicciinnaa  EEjjeeccuuttiivvaa  ddee  AAddmmiinniissttrraattiivvaa,,  LLooggííssttiiccaa,,  PPeerrssoonnaall;;  AAddmmiinniissttrraacciióónn;;  EEccoonnoommííaa;;  PPrreessuuppuueessttoo,,  

AAsseessoorrííaa  JJuurrííddiiccaa  yy  DDiirreecccciióónn  ddeell  HHRRDDTT..  ((TTrraabbaajjoo  ddee  ccaammppoo  yy  eessccrriittoorriioo))  

bb))  UUssoo  iinntteeggrraall  ddeell  mmóódduulloo  SSIIGGAA--  PPaattrriimmoonniioo    ddeell  HHRRDDTT  ppaarraa  eell    rreeggiissttrroo    sseegguuiimmiieennttoo    ccoonnttrrooll  ee  iinnggrreessoo  ddee  llooss  BBiieenneess  MMuueebblleess  hhaassttaa  eell  aaññoo  22002233..  

  

66..55..  EENNTTRREEGGAABBLLEESS::    

  

ÚÚnniiccoo  eennttrreeggaabbllee,,  iinnffoorrmmee  yy  rreeppoorrttee  ssoobbrree  eell  ttrraabbaajjoo  ddee  ccaammppoo  yy  eessccrriittoorriioo  ssoobbrree  aa      llaa,,  vveerriiffiiccaacciióónn  ffííssiiccaa  vvss  eell  mmóódduulloo  SSIIGGAA--  ppaattrriimmoonniioo  ddeell  HHRRDDTT..    

  

66..66..  FFOORRMMAA  DDEE  PPAAGGOO::      

  

LLaa  EEnnttiiddaadd  rreeaalliizzaarráá  eell  ppaaggoo  ddee  llaa  ccoonnttrraapprreessttaacciióónn  ppaaccttaaddaa  aa  ffaavvoorr  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  eell  mmoonnttoo  aaddjjuuddiiccaaddoo,,  pprreevviiaa  pprreesseennttaacciióónn  ddeell  eennttrreeggaabbllee  úúnniiccoo  yy  llaa  

ccoonnffoorrmmiiddaadd  ppoorr  ppaarrttee  JJeeffee  ddee  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  LLooggííssttiiccaa,,  yy  RReessppoonnssaabbllee  ddee  PPaattrriimmoonniioo,,  sseeggúúnn  sseeaa  eell  ccaassoo..  

  

EEll  mmoonnttoo  ddeell  sseerrvviicciioo  iinncclluuiirráá  llooss  iimmppuueessttooss  yy  ccoonnttrriibbuucciioonneess  ddee  LLeeyy,,  aa  ccaanncceellaarr  ddeennttrroo  ddee  llooss  ttrreess  ((0033))  ddííaass  ppoosstteerriioorreess  aa  llaa  eennttrreeggaa  ddee  llaa  ccoonnffoorrmmiiddaadd  ddeell  

pprroodduuccttoo..    

  

DDiicchhoo  ppaaggoo  ssee  rreeaalliizzaarráá  pprreevviiaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  llooss  eennttrreeggaabblleess,,  eenn  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  LLooggííssttiiccaa  ddeell  HHRRDDTT,,  ccoonnffoorrmmee  eell  ssiigguuiieennttee  ddeettaallllee::  

  

••  RReecciibboo  ppoorr  hhoonnoorraarriiooss  eelleeccttrróónniiccoo  yy  ddee  sseerr  eell  ccaassoo  aaddjjuunnttaarr  ccoonnssttaanncciiaa  ddee  ssuussppeennssiióónn  ddee  rreennttaa    

ddee  44ttaa  CCaatteeggoorrííaa  ((ffoorrmmuullaarriioo  NN°°11660099  aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  SSUUNNAATT))..  

••  IInnffoorrmmee  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  rreeaalliizzaaddaass  

••  CCoonnffoorrmmiiddaadd  ddeell  uussuuaarriioo..  

••  CCóóddiiggoo  ddee  CCuueennttaa  IInntteerrbbaannccaarriiaa  ((CCCCII))..  

  

66..77..  HHOONNOORRAARRIIOOSS::      AA  ooffeerrttaa  ddeell  ppoossttoorr  ((AANNEEXXOO  44))  

  

66..88..  OOTTRRAASS  PPEENNAALLIIDDAADDEESS::  SSii  eell  ccoonnttrraattiissttaa  iinnccuurrrree  eenn  rreettrraassoo  iinnjjuussttiiffiiccaaddoo  eenn  llaa  eejjeeccuucciióónn  llaa  ddee  pprreessttaacciióónn,,  ssee  llee  aapplliiccaarráá  uunnaa  ppeennaalliiddaadd  ppoorr  ccaaddaa  ddííaa  

ccaalleennddaarriioo  ddee  aattrraassoo  

  

66..99..  LLUUGGAARR  DDEE  LLAA  PPRREESSTTAACCIIÓÓNN::      

  

OOffiicciinnaa  ddee  LLooggííssttiiccaa  ddeell  HHRRDDTT    

  

66..1100..  CCOONNFFOORRMMIIDDAADD::  JJeeffee  ddee  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  LLooggííssttiiccaa  yy  RReessppoonnssaabbllee  ddee  PPaattrriimmoonniioo,,  sseeggúúnn  sseeaa  eell  ccaassoo..  

  

66..1111..  OOTTRRAASS  CCOONNDDIICCIIOONNEESS::  

  

••  CCoonnttrraattiissttaa  ddeebbeerráá  ccoonnttaarr  ccoonn  eeqquuiippoo  iinnffoorrmmááttiiccoo  qquuee  llee  ppeerrmmiittaa  ssooppoorrttaarr  llaass  ppllaattaaffoorrmmaass  vviirrttuuaalleess  aa  uussaarr  eenn  eell  mmaarrccoo  ddee  llaa  LLeeyy  ddee  CCoonnttrraattaacciioonneess  ddeell  

EEssttaaddoo,,  aassíí  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  ccoonnttaarr  ccoonn  llooss  mmaatteerriiaalleess,,  iimmpplleemmeennttooss  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  lllleevvaarr  aa  ccaabboo  eell  sseerrvviicciioo..  

••  EEll  ppoossttoorr  ggaannaaddoorr  aappoorrttaarráá  ssuu  pprrooppiioo  eeqquuiippoo  ddee  ccoommuunniiccaacciióónn  cceelluullaarr  yy  aassuummiirráá  ssuuss  ccoossttooss  ppaarraa  llaa  ccoommuunniiccaacciióónn,,  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  mmeeddiioo,,  ccoonn  eell  ppeerrssoonnaall  

uussuuaarriioo  

••  EEqquuiippooss  ddee  PPrrootteecccciióónn  PPeerrssoonnaall..  

  

  

66..1122..  NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCOONNTTRRAATTOO  DDEELL  SSEERRVVIICCIIOO::  

  

LLaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddeell  sseerrvviicciioo,,  eess  ddee  nnaattuurraalleezzaa  cciivviill  yy  ssee  cceelleebbrraa  aall  aammppaarroo  ddee  lloo  eessttaabblleecciiddoo  eenn  llooss  aarrttííccuullooss  11776644°°  aall  11777700°°  ddeell  CCóóddiiggoo  CCiivviill;;  ppoorr  lloo  

qquuee,,  nnoo  eexxiissttiieennddoo  ssuubboorrddiinnaacciióónn  oo  ddeeppeennddeenncciiaa  llaabboorraall,,  eessttee  ccoonnttrraattoo  nnoo  ggeenneerraa  vvíínnccuulloo  oo  rreellaacciióónn  llaabboorraall  eennttrree  llaass  ppaarrtteess..    

  

LLAA  EENNTTIIDDAADD  qquueeddaa  eexxcceeppttuuaaddaa  ddee  ttooddaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  aacccciiddeennttee  oo  iinncciiddeennttee  qquuee  llee  ppuueeddaa  ssuucceeddeerr  aa  EELL  CCOONNTTRRAATTAADDOO  dduurraannttee  

eell  ppllaazzoo  ddee  eejjeeccuucciióónn  ddeell  sseerrvviicciioo..  LLaa  CCoonnttrraattaacciióónn  eess  ppoorr  llaa  MMooddaalliiddaadd  ddee  SSeerrvviicciiooss  ddee  TTeerrcceerrooss..    

  

EELL  CCOONNTTRRAATTAADDOO  ppoorr  eell  ttiieemmppoo  qquuee  dduurree  eell  sseerrvviicciioo  aatteennddeerráá  eenn  ddííaass  ssáábbaaddooss,,  ddoommiinnggooss  yy  ddííaass  ffeessttiivvooss,,  ccuuaannddoo  aassíí  lloo  rreeqquuiieerraa  LLAA  EENNTTIIDDAADD,,  

ssiinn  qquuee  eessttoo  ssiiggnniiffiiqquuee  ccoossttoo  aaddiicciioonnaall  aall  mmoonnttoo  ppaaccttaaddoo  eenn  eell  CCoonnttrraattoo..    
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DDee  pprreesseennttaarrssee  hheecchhooss  ggeenneerraaddoorreess  ddee  aattrraassoo,,  EELL  CCOONNTTRRAATTAADDOO  ppuueeddee  ssoolliicciittaarr  aammpplliiaacciióónn  ddee  ppllaazzoo  ccoommoo  mmááxxiimmoo  ddeennttrroo  ddee  llooss  ddooss  ((0022))  ddííaass  

ccaalleennddaarriiooss  ssiigguuiieenntteess  ddee  ffiinnaalliizzaaddoo  eell  hheecchhoo  ggeenneerraaddoorr  ddeell  aattrraassoo  oo  ppaarraalliizzaacciióónn,,  pprreevviiaa  ssoolliicciittuudd  ddeebbiiddaammeennttee  ssuusstteennttaaddaa..    

  

LLaa  EEnnttiiddaadd  ddeebbee  rreessoollvveerr  ddiicchhaa  ssoolliicciittuudd  yy  nnoottiiffiiccaarr  ssuu  ddeecciissiióónn  aall  CCoonnttrraattaaddoo  eenn  eell  ppllaazzoo  ddee  ddiieezz  ((1100))  ddííaass  ccaalleennddaarriiooss,,  ccoommppuuttaaddooss  ddeessddee  eell  ddííaa  

ssiigguuiieennttee  ddee  ssuu  pprreesseennttaacciióónn..    

  

AAssíí  mmiissmmoo  ddeebbiiddoo  aa  llaa  EEmmeerrggeenncciiaa  SSaanniittaarriiaa  NNaacciioonnaall  eell  CCoonnttrraattiissttaa  ddeebbeerráá  ccuummpplliirr  ddee  mmaanneerraa  eessttrriiccttaa  ccoonn  eell  PPllaann  ppaarraa  llaa  VViiggiillaanncciiaa,,  PPrreevveenncciióónn  

yy  CCoonnttrrooll  ddeell  CCoovviidd--1199..  

  

EEll  CCoonnttrraattiissttaa  ddeebbeerráá  ccuummpplliirr  lloo  eessttiippuullaaddoo  eenn  eell  nnuummeerraall  77..33  ddee  llaa  RReessoolluucciióónn  MMiinniisstteerriiaall  NN°°225577--22002200--MMTTCC//0011  aanneexxoo  IIIIII,,  aassíí  mmiissmmoo  lloo  sseeññaallaaddoo  eenn  

llaa  tteerrcceerraa  vviiññeettaa  ddeell  nnuummeerraall  77..22..44  ddee  llaa  RReessoolluucciióónn  MMiinniisstteerriiaall  223399--22002200--  MMIINNSSAA  rreellaacciioonnaaddoo  aa  llooss  EEqquuiippooss  ddee  PPrrootteecccciióónn  PPeerrssoonnaall  ccoonnttrraa  eell  

CCoovviidd--1199  yy  aall  nnuummeerraall  77..1133..11  rreellaacciioonnaaddoo  aa  MMeeddiiddaass  ddee  PPrreevveenncciióónn,,  DDiiaaggnnóóssttiiccoo  yy  TTrraattaammiieennttoo  ddee  PPeerrssoonnaass  aaffeeccttaaddaass  ppoorr  CCppvviidd--1199  eenn  eell  PPeerrúú,,  

aapprroobbaaddoo  ppoorr  llaa  RReessoolluucciióónn  MMiinniisstteerriiaall  NN°°119933--22002200--MMIINNSSAA..    

  

SSee  pprreecciissaa  qquuee  llooss  ggaassttooss  ddee  mmaannuutteenncciióónn  yy  eessttaaddííaa  sseerráánn  aa  ccaarrggoo  ddeell  ppeerrssoonnaall..  bb))  EEll  ppeerrssoonnaall  pprrooppuueessttoo  ddeebbeerráá  ccoonnttaarr  ccoonn  eell  sseegguurroo  

ccoommpplleemmeennttaarriioo  ddee  ttrraabbaajjoo  ddee  RRiieessggoo  ((SSCCTTRR))  oo  sseegguurroo  ppootteessttaattiivvoo  ddee  EEssssaalluudd  ppoorr  eell  ttiieemmppoo  qquuee  dduurree  eell  sseerrvviicciioo..  

  

  

66..1133..  NNOORRMMAASS  AANNTTIICCOORRRRUUPPCCIIÓÓNN    

EEll  pprroovveeeeddoorr  //  ccoonnttrraattiissttaa  aacceeppttaa  eexxpprreessaammeennttee  qquuee  nnoo  lllleevvaarráá  ccaabboo,,  aacccciioonneess  qquuee  eessttáánn  pprroohhiibbiiddaass  ppoorr  llaass  lleeyyeess  llooccaalleess  uu  oottrraass  lleeyyeess  aannttii--

ccoorrrruuppcciióónn..  SSiinn  lliimmiittaarr  lloo  aanntteerriioorr,,  eell  pprroovveeeeddoorr  //  ccoonnttrraattiissttaa  ssee  oobblliiggaa  aa  nnoo  eeffeeccttuuaarr  aallggúúnn  ppaaggoo,,  nnii  ooffrreecceerráá  oo  ttrraannssffeerriirráá  aallggoo  ddee  vvaalloorr,,  aa  uunn  ffuunncciioonnaarriioo  

oo  eemmpplleeaaddoo  gguubbeerrnnaammeennttaall  oo  aa  ccuuaallqquuiieerr  tteerrcceerroo  rreellaacciioonnaaddoo  ccoonn  eell  sseerrvviicciioo  aaqquuíí  eessttaabblleecciiddoo  ddee  mmaanneerraa  qquuee  ppuuddiieessee  vviioollaarr  llaass  lleeyyeess  llooccaalleess  uu  

oottrraass  lleeyyeess  aannttiiccoorrrruuppcciióónn,,  ssiinn  rreessttrriicccciióónn  aallgguunnaa..  EEnn  ffoorrmmaa  eessppeecciiaall,,  eell  pprroovveeeeddoorr  ddeeccllaarraa  ccoonn  ccaarráácctteerr  ddee  ddeeccllaarraacciióónn  jjuurraaddaa  qquuee  nnoo  ssee  eennccuueennttrraa  

iinnmmeerrssoo  eenn  aallggúúnn  pprroocceessoo  ddee  ccaarráácctteerr  ppeennaall  vviinnccuullaaddoo  aa  pprreessuunnttooss  iillíícciittooss  ppeennaalleess  ccoonnttrraa  eell  EEssttaaddoo  PPeerruuaannoo,,  ccoonnssttiittuuyyeennddoo  ssuu  ddeeccllaarraacciióónn,,  llaa  ffiirrmmaa  

ddeell  mmiissmmoo  eenn  llaa  oorrddeenn  ddee  SSeerrvviicciioo  ddee  llaa  qquuee  eessttooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  rreeffeerreenncciiaa  ffoorrmmaann  ppaarrttee  iinntteeggrraannttee..    

  
66..1144..  NNOORRMMAASS  AANNTTIISSOOBBOORRNNOO  

EEll  pprroovveeeeddoorr,,  nnoo  ddeebbee  ooffrreecceerr,,  nneeggoocciiaarr  oo  eeffeeccttuuaarr,,  ccuuaallqquuiieerr  ppaaggoo,,  oobbjjeettoo  ddee  vvaalloorr  oo  ccuuaallqquuiieerr  ddááddiivvaa  eenn  ggeenneerraall,,  oo  ccuuaallqquuiieerr  bbeenneeffiicciioo  oo  iinncceennttiivvoo  

iilleeggaall  eenn  rreellaacciióónn  aall  ccoonnttrraattoo,,  qquuee  ppuueeddeenn  ccoonnssttiittuuiirr  uunn  iinnccuummpplliimmiieennttoo  aa  llaa  lleeyy,,  ttaalleess  ccoommoo  rroobboo,,  ffrraauuddee,,  ccoohheecchhoo  oo  ttrrááffiiccoo  ddee  iinnfflluueenncciiaass,,  ddiirreeccttaa  oo  

iinnddiirreeccttaammeennttee,,  oo  aa  ttrraavvééss  ddee  ssoocciiooss,,  iinntteeggrraanntteess  ddee  llooss  óórrggaannooss  ddee  aaddmmiinniissttrraacciióónn,,  aappooddeerraaddooss,,  rreepprreesseennttaanntteess  lleeggaalleess,,  ffuunncciioonnaarriiooss,,  aasseessoorreess  oo  

ppeerrssoonnaass  vviinnccuullaaddaass,,  eenn  ccoonnccoorrddaanncciiaa  oo  aa  lloo  eessttaabblleecciiddoo  eenn  eell  aarrttííccuulloo  1111  ddee  llaa  LLeeyy  ddee  CCoonnttrraattaacciioonneess  ddeell  EEssttaaddoo,,  LLeeyy  NN°°  3300222255,,  llooss  aarrttííccuullooss  77°°  ddee  

ssuu  RReeggllaammeennttoo..  AAssiimmiissmmoo,,  eell  pprroovveeeeddoorr  ssee  oobblliiggaa  aa  ccoonndduucciirrssee  eenn  ttooddoo  mmoommeennttoo,,  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  ccoonn  hhoonneessttiiddaadd,,  pprroobbiiddaadd,,  

vveerraacciiddaadd  ee  iinntteeggrriiddaadd  yy  ddee  nnoo  ccoommeetteerr  aaccttooss  iilleeggaalleess  oo  ddee  ccoorrrruuppcciióónn,,  ddiirreeccttaa  oo  iinnddiirreeccttaammeennttee  oo  aa  ttrraavvééss  ddee  ssuuss  ssoocciiooss,,  aacccciioonniissttaass,,  ppaarrttiicciippaanntteess,,  

iinntteeggrraanntteess  ddee  llooss  óórrggaannooss  ddee  aaddmmiinniissttrraacciióónn  aappooddeerraaddooss,,  rreepprreesseennttaanntteess  lleeggaalleess,,  ffuunncciioonnaarriiooss,,  aasseessoorreess  yy  ppeerrssoonnaass  vviinnccuullaaddaass  eenn  vviirrttuudd  aa  llooss  

eessttaabblleecciiddoo  eenn  llooss  aarrttííccuullooss  aannttee  cciittaaddooss  ddee  llaa  LLeeyy  ddee  CCoonnttrraattaacciioonneess  ddeell  EEssttaaddoo  yy  ssuu  RReeggllaammeennttoo..  AAssiimmiissmmoo,,  eell  pprroovveeeeddoorr  ssee  ccoommpprroommeettee  aa  

ccoommuunniiccaarr  aa  llaass  aauuttoorriiddaaddeess  ccoommppeetteenntteess,,  ddee  mmaanneerraa  ddiirreeccttaa  yy  ooppoorrttuunnaa,,  ccuuaallqquuiieerr  aaccttoo  oo  ccoonndduuccttaa  iillíícciittaa  oo  ccoorrrruuppttaa  ddee  llaa  qquuee  ttuuvviieerree  ccoonnoocciimmiieennttoo;;  

aassíí  ttaammbbiiéénn  eenn  aaddooppttaarr  mmeeddiiddaass  ttééccnniiccaass,,  pprrááccttiiccaass,,  aa  ttrraavvééss  ddee  llooss  ccaannaalleess  ddiissppuueessttooss  ppoorr  llaa  eennttiiddaadd..  

  

66..1155..  CCOONNFFIIDDEENNCCIIAALLIIDDAADD::    

EEll  CCoonnttrraattiissttaa  ddeebbeerráá  ccuummpplliirr  ccoonn  llaa  ccoonnffiiddeenncciiaalliiddaadd  yy  rreesseerrvvaa  aabbssoolluuttaa  eenn  eell  mmaanneejjoo  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  aa  llaa  qquuee  ssee  tteennggaa  aacccceessoo  yy  qquuee  ssee  eennccuueennttrree  

rreellaacciioonnaaddaa  ccoonn  llaa  pprreessttaacciióónn,,  qquueeddaannddoo  pprroohhiibbiiddoo  rreevveellaarr  ddiicchhaa  iinnffoorrmmaacciióónn  aa  tteerrcceerrooss..  DDiicchhaa  oobblliiggaacciióónn  ccoommpprreennddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ssee  eennttrreeggaa,,  

aassíí  ccoommoo  lloo  qquuee  ssee  ggeenneerraa  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaass  pprreessttaacciioonneess  yy  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  pprroodduucciiddaa  uunnaa  vveezz  qquuee  ssee  hhaayyaa  ccoonncclluuiiddoo  llaass  pprreessttaacciioonneess..  DDiicchhaa  

iinnffoorrmmaacciióónn  ppuueeddee  ccoonnssiissttiirr  eenn  iinnffoorrmmeess,,  rreeccoommeennddaacciioonneess,,  ddooccuummeennttooss  yy  ddeemmááss  iinnffoorrmmaacciióónn  ccoommppiillaaddooss  oo  rreecciibbiiddooss  ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa..  
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